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Curso de Adjunto a la Dirección

 DURACIÓN

 100 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

Este Curso de Adjunto a la Dirección le ofrece una formación especializada en la materia.
Con la realización de este Curso de Adjunto a la Dirección de la Familia Profesional de
Administración y Gestión Empresarial y más concretamente del área de conocimiento
Administración y Auditoría el alumno estudiara los conceptos básicos y específicos de dicha
materia. Realiza esta formación y especialícese en Adjunto a la Dirección.

OBJETIVOS

Realiza nuestro curso adjunto dirección con el cual podrás Analizar el papel del Adjunto a
Dirección: funciones y competencias clave.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este Curso de Adjunto a la Dirección está dirigido a todas aquellas personas interesadas en
especializarse en dicha materia correspondiente a la Familia Profesional de Administración y
Gestión Empresarial y más concretamente del Área de Conocimiento Administración y
Auditoría y que quieran especializarse en Adjunto a la Dirección.

PARA QUÉ TE PREPARA

Este Curso de Adjunto a la Dirección le prepara para especializarse en Adjunto a la Dirección
dentro de la Familia Profesional de Administración y Gestión Empresarial y más
concretamente del área de conocimiento Administración y Auditoría, todo ello con único
objetivo que es: Analizar el papel del Adjunto a Dirección: funciones y competencias clave.

SALIDAS LABORALES
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Realiza nuestro curso adjunto dirección con el cual adquirirás los conocimientos y las
competencias necesarias, que te capacitarán para trabajar en Administración y Gestión
Empresarial y Administración y Auditoría.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Adjunto a la Dirección

Paquete SCORM: Adjunto a la Dirección

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EL PAPEL DEL ADJUNTO A LA DIRECCIÓN.

Relación de interacción entre el Adjunto y la Dirección. El Adjunto como facilitador.1.
Competencias profesionales de adjunto a la dirección.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. ESTRATEGIA EMPRESARIAL.

La misión, la visión y los valores de la empresa.1.
La ventaja competitiva.2.
El análisis DAFO.3.
Posiciones estratégicas.4.
Fijación de objetivos empresariales.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ESTRATEGIA DE PROCESOS.

Asignación de tareas.1.
Modelo ITU de gestión del tiempo.2.
Elaboración de rapports.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ESTRATEGIA DE CLIENTES.

Técnicas de incentivos en el punto de venta.1.
Técnicas de merchandising.2.
Perfil de los comerciales de la red de ventas.3.
Estrategias de venta por canal.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. DESARROLLO DE PERSONAS.

Descripción del puesto de trabajo: contenido del puesto, relaciones y condiciones.1.
Estilo de dirección y feedback constructivo.2.
Factores higiénicos y motivacionales.3.
Las recompensas como reforzadores de conducta.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. ESTRATEGIA DE BENEFICIOS.

Concepto de cuenta de explotación.1.
Análisis de rentabilidad de la gama de productos.2.
Análisis del portafolio (ciclo de vida del producto).3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EL ADJUNTO A DIRECCIÓN: IMAGEN Y VOZ DE LA EMPRESA.

El marketing ferial: tipología y aspectos a tener en cuenta en la participación de estos1.
eventos.
Preparación de discursos.2.
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Consejos y recomendaciones para hacer en público.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. EL RESUMEN EJECUTIVO: BASE PARA LA TOMA DE DECISIONES.

Cómo elaborar un resumen ejecutivo.1.
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